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รายงานการฝึกงานประจำวันของนักศึกษา 
คณะเทคโนโลยีการเกษตร 

สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง 
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ระดับปริญญาตรีชั้นปีที่ .................... สาขาวิชา ............................................................................. 
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โทรศัพท์ ....................................................... โทรสาร .................................................................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

รูปถ่าย 



ระเบียบการฝึกงาน 
 

1. การปฏิบัติระหว่างการฝึกปฏิบัติการสหกิจศึกษา 

1.1 นักศึกษาที่จะเข้าฝึกงานทุกคนต้องผ่านการปฐมนิเทศจากสาขาวิชาก่อน เพ่ือทำความเข้าใจเกี่ยวกับ
ระเบียบต่าง ๆ ที่จะต้องปฏิบัติในระหว่างฝึกงาน และรับมอบสมุดบันทึกรายงานการปฏิบัติงาน
ประจำวัน ซึ่งนักศึกษาจะต้องส่งให้สาขาวิชาภายใน 3 สัปดาห์ หลังจากวันเปิดภาคการศึกษา 

1.2 การไปฝึกงานนักศึกษาจะต้องเข้ารายงานตัวต่อเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมการปฏิบัติงานพร้อมหนังสือส่งตัว 
1.3 การหยุดปฏิบัติงานระหว่างที่ฝึกงานอยู่โดยยังไม่ครบกำหนด นักศึกษาจะต้องแจ้งให้เจ้าหน้าที่ผู้

ควบคุมการปฏิบัติงานทราบ ทั้งนี้นักศึกษาจะต้องมีเหตุผลที่สมควร และต้องมาฝึกงานให้ครบ
จำนวนชั่วโมงท่ีกำหนด หรือตามจำนวนวันที่ภาควิชากำหนด 

2. ค่าใช้จ่ายระหว่างการฝึกงาน  

  ค่ายานพาหนะ ค่าอาหาร และค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ นักศึกษาจะต้องรับผิดชอบเอง 
  ยกเว้น  ในกรณีเจ้าของสถานที่ฝึกงานจัดหาให้ 

3. ที่พัก  

3.1  ในกรณีสถานที่ฝึกงานมีที่พัก นักศึกษาจะต้องพักในสถานที่ท่ีจัดไว้ให้ 
3.2  ถ้าสถานมี่ฝึกงานไม่สามารถจัดหาที่พักไว้ให้ได้ นักศึกษาจะต้องจัดหาที่พักเอง 

4. การบันทึกการปฏิบัติงานประจำวัน  

4.1 นักศึกษาจะต้องบันทึกการปฏิบัติงานทุกวัน ในสมุดบันทึกรายงานการฝึกงานประจำวันที่มอบให้ 
และจะต้องให้เจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมการปฏิบัติงานลงนามรับรอง 

4.2 เมื่อสิ้นสุดการฝึกงาน นักศึกษาจะต้องส่งสมุดบันทึกรายงานการฝึกงานทั้งหมดต่อกรรมการ
ฝึกงานนักศึกษาของสาขาวิชา ภายใน 3 สัปดาห์ หลังเปิดภาคการศึกษาต่อไป 

5.  การประเมินผลการฝึกงาน 

พิจารณาจากคะแนนต่อไปนี้ 

5.1 คะแนนจากผู้ควบคุมการปฏิบัติงาน  60 % 
5.2 คะแนนจากอาจารย์ผู้ตรวจเยี่ยม  10 % 
5.3 คะแนนจากรายงานการฝึกงาน  15 % 
5.4 คะแนนจากการสัมมนาการฝึกงาน  15 % 

 โดยมีหลักเกณฑ์คะแนนตั้งแต่ 70 % ขึ้นไป จึงถือว่าผ่านการฝึกงาน ในกรณีที่ต่ำกว่า 70 % ถือว่าไม่ผ่าน
การฝึกงาน 
 

 



บันทึกการปฏิบัติงานประจำวัน 
 

 
ว/ด/ป 

 

 
การปฏิบัติงาน 

 
ชม. 

ลงชื่อ 
ผู้ควบคุม 

การปฏิบัติงาน 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    



บันทึกการปฏิบัติงานประจำวัน 
 

 
ว/ด/ป 

 

 
การปฏิบัติงาน 

 
ชม. 

ลงชื่อ 
ผู้ควบคุม 

การปฏิบัติงาน 
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....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
 
 

ลงชื่อ ............................................................ 
                                                       (...........................................................) 

                                                                            นักศึกษาฝึกงาน 


